Een nieuwe presentatie maken
Start impress

Open Offic 3, Impress: basisvaardigheden

Kies "Lege presentatie”, volgende, volgende, maken

Een titeldia maken

Klik op "titeldia” in het venster Taken, Lay-outs

Typ een titel
Typ eventueel een ondertitel

Een dia met foto maken

Invoegen > Dia >

Klik op "lege dia" in het venster Taken, Lay-outs
Invoegen > Afbeelding > Uit bestand > ...surf naar de map en
dubbelklik op de naam van de foto om de foto in te voegen

Animatie op de foto plaatsen

Klik op de foto (of op het object waarvoor je een animatie wenst)
Presentatie > aangepaste animatie

Kijk in het venster Taken, aangepaste animatie

klik op de knop Toevoegen...

en klik op de gewenste animatie

druk op F5 om het resultaat (de animatie) te bekijken

Een spreekballon plaatsen

in de werkbalk tekeningen (onderaan) klik op een ballon (toelichtingen) en klik op
één van de vormen

sleep met de muis in je dia om de vorm te tekenen

dubbelklik in de ballon om de cursor te plaatsen

typ de tekst

blauwe vierkant jes: sleep om het formaat van de ballon te wijzigen

gele bolletje: sleep om de aanwijzer van de ballon te verplaatsen

Presentatie bewaren

Bestand > Opslaan als ...

blader naar je map (of maak een nieuwe map)
typ een naam voor je presentatie

klik op Opslaan

Presentatie tonen

start Impress

open je presentatie

Presentatie > Presentatie (of F5)
Presentatie stoppen: druk op Esc

Uit www.ictheek.be



